
คู่มือส าหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
งานท่ีให้บริการ การรับภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วน

ต าบลแมเ่จดยี ์
 

ขอบเขตการให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวยีงป่าป้า จังหวัดเชียงราย 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานจัดเก้บรายได้ กองคลัง 
. โทรศัพท์ : 053-789628 ต่อ 19 
. อีเมล์ : maejd2013 @hotmail.com 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
ตั้งแต่เวลา 18.30 น. – 16.30 น. 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง/หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข 
- -พระราชบัญญัติที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
1.ยื่นแบบแสดงบัญชีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7) และ/หรือ 
2.ยื่นแบบแสดงบัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.8) กรณีห้องชะด (แล้วแต่กรณี) 
3.ตรวจสอบหลักฐานหรือข้อมูลเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแบบแสดงรายบัญชีภาษีที่ดินและสิ่งปลูก

สร้าง (ภ.ด.ส.7) และ/หรือ ยื่นแบบแสดง
บัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.8) กรณี
ห้องงชุด (แล้วแต่กรณี) (หมายเหตุ:ผู้เสียภาษี
ยื่ นแบบแจ้ ง ร ายการ เพื่ อ เ สี ยภาษี และ
รายละเอียดที่จ าเป็น (ภ.ด.ส.1 - 4) ก่อน 
วันท่ี 1 กุมภาพันธ์ของทุกปี เรียบร้อนแล้ว) 

1 - 2 นาที งานพัฒนาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 

2.การพิจารณา ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามขอ้มูล
เพิ่มเตมิ(ถ้ามี) 
2.1 กรณผีู้เสียภาษรีับแจ้งการประเมินไม่
พอใจการประเมินให้ยื่นคัดค้านต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่น 
2.2 ผู้บริหารท้องถิ่น เห็นด้วย ผูเ้สียภาษีหรือ 
รับเงินคืน (กรณีช าระแล้ว (ภ.ด.ส.9) 
2.3 ผู้บริหารท้องถิ่น ไม่เห็นด้วย ผู้เสยีภาษี
อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิฉัย (ภ.ด.ส.10) 

ภายใน 30 วัน 
 
 
 
ภายใน 15 วัน 
 
ภายใน 30 วัน 
นับแต่ไดร้นับ
แจ้ง 

งานพัฒนาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 

3.การลงนาม
คณะกรรมการมีมต ิ

ออกใบเสร็จ (ภ.ด.ส.11) 
(หมายเหตุ : ผู้เสียภาษีสามารถช าระภาษี 
ภายในเดือน เมษายนของทุกปี) 

1 - 2 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาด าเนินการ รวม 30 วัน 



 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง+ส าเนา)                                                           จ านวน 1 ฉบับ 
2.ทะเบียนบ้าน(ฉบับจริง+ส าเนา)                                                                         จ านวน 1 ฉบับ 
3.ส าเนาเอกสารสิทธ์ิการถือกรรมสิทธ์ิครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง (ฉบับจริง-ส าเนา)       ส าเนา  1 ฉบับ 
4.ส าเนาเอกสารสิ่งปลูกสร้าง จ านวน 1 ฉบับ (ฉบับจริง+ส าเนา)                                     ส าเนา 1 ฉบับ                
5.ส าเนาจดทะเบียบพาณิชย ์จ านวน 1 ฉบับ (ฉบับจริง+ส าเนา)                                      ส าเนา  1 ฉบับ 
6.ส าเนาจดทะเบียยห้าง/บริษัท  ส าเนา  1 ฉบับ                                                        ส าเนา 1 ฉบับ 
7.ส าเนาใบอนุญาตจัดตั้งหรือประกอบกิจการ (ถ้ามี) (ฉบับจริง+ส าเนา)                              ส าเนา  1 ฉบับ        
 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียสค่าธรรมเนียม 
 

 

ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 
1.ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการใหบ้ริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การ
บริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ เลขท่ี 64 หมู่ที่ 12 ต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย 57260 โทร 053-
789-624 โทรสาร 053-789-602/www.maejd.go.th 
2.ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 /www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 
 


