
คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแม่เจดีย์ 

 คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรลงทะเบยีนและยื่นค ำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูส้งูอำยุ 
 งำนที่ใหบ้รกิำร  กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หนว่ยงำนทีร่ับผดิชอบ งำนสวัสดิกำรสังคม ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแม่เจดีย์ 

 

 ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร : องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลแมเ่จดยี ์อ ำเภอเวยีงป่ำเปำ้ จังหวดัเชยีงรำย 
 สถำนที/่ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร  ระยะเวลำเปดิใหบ้ริกำร 
งำนสวัสดิกำรสังคม ส ำนักปลัด 
 โทรศัพท์ : 053-789628 ต่อ 19 

 อีเมล์ : maejd2013@hotmail.com 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลำ 08.30 น. – 16.30 น. 

 

 หลักเกณฑ ์วธิีกำร และเงือ่นไข 
       ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
ก ำหนดว่ำบุคคลที่มีสัญชำติไทย มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน มีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
และไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำร หรือสิทธิประโยชน์ใดจำกหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือองค์กรปกครองท้องถิ่น สำมำรถลงทะเบียน
และยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุได้ 

 

  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรใหบ้ริกำร 
ขั้นตอน รำยละเอยีดขัน้ตอนกำรใหบ้รกิำร ระยะเวลำ หนว่ยงำนผูร้บัผดิชอบ 

 1. กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ
ในปี งบประมำณถัดไปหรือผู้ รับมอบ
อ ำนำจ ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน
และ เจ้ ำหน้ ำที่ ต ร วจสอบค ำ ร้ อ งขอ
ลงทะเบียนและเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

20 นำท ี งำนสวัสดิกำรสังคม ส ำนักปลัดฯ 

 2. กำรพิจำรณำ ออกใบรับลงทะเบียนตำมแบบยื่นค ำขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบอ ำนำจ 

10 นำท ี งำนสวัสดิกำรสังคม ส ำนักปลัดฯ 

 

 ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำด ำเนินกำร รวม 30 นำที 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน (ฉบับจริง+ส ำเนำ)                                                              จ ำนวน 1 ฉบับ 
2. ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง+ส ำเนำ)                                                                           จ ำนวน 1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร                                                                                    ส ำเนำ 1 ฉบับ 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)                                               จ ำนวน 1 ฉบับ 
5. บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณียื่นค ำขอแทน)                                     ส ำเนำ 1 ฉบับ 
6. ทะเบียนบ้ำนของผู้รับมอบอ ำนำจ  (กรณียื่นค ำขอแทน)                                                 ส ำเนำ 1 ฉบับ 

 

 ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

 

 ชอ่งทำงกำรรบัเรื่องรอ้งเรยีน 
1. ช่องทำงกำรร้องเรยีน ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้น สำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแม่เจดีย์ เลขที่ 64 หมู่ที่ 12 ต ำบลแม่เจดีย์ อ ำเภอเวียงป่ำเป้ำ จังหวัดเชียงรำย 57260 
   โทรศัพท์ 053-789-628  โทรสำร 053-789-602 / www.maejd.go.th  
2. ช่องทำงกำรร้องเรยีน ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 



คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแม่เจดีย์ 

เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
 


